A L’USAGE DU TUTEUR PROFESSIONNEL

Le tuteur est la personne désignée par l’entreprise pour prendre en charge la formation de l’élève pendant la durée prévue dans la convention de stage

Pour faciliter le travail entre 

· Les Professeurs

· Le Tuteur

· L’Elève

.

LES ACTEURS DE LA CONVENTION









VOTRE ROLE DE TUTEUR PROFESSIONNEL

ACCUEILLIR








FORMER








Pendant la formation le tuteur fait acquérir les compétences nécessaires à l’exercice du métier et du projet du lycéen défini dans l’annexe pédagogique de la convention. Il s’engage en transmettant ses savoirs et savoir-faire au stagiaire.

COMMUNIQUER








EVALUER



DOCUMENTS DE LIAISON

· Convention de stage et ses annexes, pédagogique et financière

· Grille d’évaluation nationale pour les baccalauréats professionnels

· Attestation de stage, délivrée par l’entreprise précisant la période et la durée de la PFE

· Eventuellement un livret de suivi du stagiaire
Le chef D’ETABLISSEMENT


Signe la convention


Désigne le professeur correspondant 








Le chef D’entreprise


Signe la convention


Désigne le tuteur





CONSERVE son statut scolaire pendant la période de formation en entreprise





RESPECTE les usages de l’entreprise notamment le règlement intérieur





SIGNE la convention de stage de même que les parents s’il est mineur





RESTE Sous l’autorité  et la responsabilité du Proviseur du lycée dont il dépend





EST EN RELATION DIRECTE avec le Correspondant du lycée





PREND en CHARGE le lycéen pendant la durée du stage





FORME le stagiaire selon les objectifs de l’annexe pédagogique





RECOIT de son Chef d’Entreprise l’annexe pédagogique





ACCUEILLE le stagiaire afin de faciliter 


son intégration





INFORME le stagiaire


- Sur le règlement intérieur 


- Sur le conditions de travail et de sécurité





PRESENTE L’ENTREPRISE


- son fonctionnement 


- ses activités


- son personnel





OFFRE au stagiaire


les conditions matérielles et relationnelles pour un travail de qualité





CONFIE au stagiaire des activités conformes à l’annexe pédagogique





AIDE le stagiaire dans le repérage d’une activité précise pour l’élaboration du projet





S’ASSURE que les consignes ont été bien comprises





ENTRETIENT la motivation en valorisant les progrès du stagiaire








ASSURENT


 le suivi de la formation





SE RENCONTRENT


Pour affiner les objectifs


En cas de difficultés particulières








S’INFORMENT


Restent en liaison








SE CONCERTENT


en vue de l’évaluation





CAP – BEP





COMPLETENT lors 


de la visite en entreprise





une fiche d’évaluation élaborée par l’équipe d’enseignants





BAC PROFESSIONNEL





COMPLETENT


lors d’un entretien





la grille nationale d’évaluation qui fait partie de l’examen
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